OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

Obec Chuchelna, K. M. Lichnovského 10, 747 24, Chuchelna, v souladu s ustanovenim
§ 6 zakona €. 312/2002 Sb., O ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zménén
nékterych zakond, v platném znéni (dale jen zakon), vyhlasuje dne 6.5.2024

Vybérové fizeni

na obsazeni pracovniho mista: urednik — referent statni spravy a samospravy, zajist'ovani
agend v oboru samostatné nebo prenesené pusobnosti.

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Chuchelna, K. M. Lichnovského 10, 747 24 Chuchelna.

Platové zarazeni: platova tfida 8—9, v zavislosti na vzdélani a praxi, podle zakona ¢&. 262/2006
Sb., Zakonik prace a Nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu, osobni
ohodnoceni.

Predpokladany mozny termin nastupu: 1.6.2024

Charakteristika vykonavané ¢€innosti:

- vykon pfenesené plsobnosti Uzemni samospravy

- plnéni ukolt matri¢niho Uradu

- zpracovani podkladl pro jednani zastupitelstva

- vedeni elektronické spisové sluzby

- provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani)

- pfiprava voleb a referenda

- jednani s ob¢any a ufady

- dal$i administrativni ukoly v souvislosti s ¢innosti obce

Predpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych pravnich predpisech v platném
znéni, zejména:

- Zakon €. 128/2000Sb., o obcich.

- Zakon €. 301/2000 Sb. zakon o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonech

- Zakon ¢&. 500/2004 Spravni fad

- Zakon €. 312/2002 Sb. Zakon o ufednicich uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné
nékterych zakon(

POZADAVKY: ]
Dosazené vzdélani: minimalné USO s maturitou

DalSi pozadavky:

- praxe ve vefejné spravé vyhodou

- osvédcCeni o vstupnim vzdélavani dle § 19 zakona 312/2004 Sb. vyhodou

- osvédceni o zvlastni odborné zpusobilosti dle § 21 zakona 312/2004 Sb. vyhodou

- znalost prace na useku matrik vyhodou

- znalost spravnich Cinnosti vyhodu

- velmi dobra znalost prace s PC, programy MS Word, Office a digitalni komunikace

- schopnost samostatné prace, organizaéni schopnosti, peclivost a zodpovédnost, ochota se
dale vzdélavat, schopnost prace v tymu, komunikacni dovednosti

Pracovni pomér na dobu neuréitou, se zkusebni dobou na 3 mésice.
Pracovni uvazek na 40 hodin tydné.



Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika stanovi § 4 zakona ¢.
312/2002 Sb.:

Urednikem se muize stat fyzicka osoba, ktera je statnim obéanem Ceské republiky, pfipadné
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
zpusobila k pravnim ukonim, je bezuhonna, ovlada jednaci jazyk.

Nalezitosti podani pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni, dosazeny titul

- misto trvalého pobytu

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- Cislo obanského priukazu nebo dokladu k povolené pobytu, jde-li o ciziho statniho
pfisluSnika

- datum a podpis

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

- profesni zivotopis (Udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech,
dovednostech, udaje o uspé3né absolvovanych Skolenich a kurzech)

- vypis z evidence Rejstfiku trestu, ne starSi 3 mésicu

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

dalsi doklady, které se tykaji odborné zpusobilosti uchazece

- kontaktni spojeni

- podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

»Poskytnuti svych osobnich Gdaji v rozsahu podkladd pro prihlasku do vybérového fizeni
davam v souladu se zakonem 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaju ve znéni pozdéjsich
pfedpist a nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt a o volném pohybu téchto udaji.”

Lhata, zpusob a misto doruceni prihlasek:

Prihlasku s pfFilohami doruéte do 29.5.2024 do 12:00 hod. osobné, postou na Obecni ufad
Chuchelna, K. M. Lichnovského 10, 747 24 Chuchelna, nebo datovou schrankou obce.

Obdélku oznaclte slovy: ,,Neotvirat, vybérové fizeni — urednik — referent statni spravy a
samospravy, zajist'ovani agend v oboru samostatné nebo prenesené plisobnosti.*.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové frizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Chuchelné dne 6.5.2024
Ing. Rudolf Snéhota v. r.
starosta obce

Ufedni deska OU Chuchelna:

- VyvéSeno dne: 6.5.2024

- Eviden¢ni Cislo: 30/2024

- sejmuto dne: 30.5.2024

Zverfejnéno na internetovych strankach obce
Od 6.5.2024 do 30.5.2024

Odpovédny pracovnik: Ing. Natalie Komarkova



